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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego
Pokéj 139

tel. wewn.: 222

INFORMACJE:

I ETAP - zlozenie wniosku o zaswiadczenie o zgodnoS$ci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania

ustaleniami  obowigzujagcego  miejscowego  planu

obiektu 4

budowlanego
zagospodarowania przestrzennego obowigzkowo musi zawiera¢: dane identyfikacyjne
wnioskodawcy oraz dane wnioskowanej nieruchomosci t. j. adres nieruchomosci, numer
dziatki/ dzialek, numer arkusza mapy (inaczej karty mapy), nazwe obrgbu (miejscowosci,
w ktorej polozona jest wnioskowana dziatka/ dziatki) oraz nalezy w nim doktadnie okresli¢
dotychczasowy i zamierzony sposob zmiany uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci.
Do wniosku zaleca si¢ dolgczenie kserokopii mapy z oznaczeniem wnioskowanego obiektu
budowlanego lub jego czgsci.
Miejsce skiadania wniosku:

1) Punkt kancelaryjny Urzedu Miejskiego, pok. 133,

2) Drogg pocztowg na adres: Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46- 200
Kluczbork.

Whniosek do pobrania w pok.139 lub ponizej w zalaczeniu.

I1 ETAP — odbior zaswiadczenia o zgodnos$ci zamierzonego sposobu uzytkowania




obiektu budowlanego z ustaleniami obowiazujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego:
1) W przypadku osobistego skiadania wniosku, o doktadnym terminie zatatwienia
sprawy wnioskodawca informowany jest przy wypelnianiu wniosku (w pok. 139),
2) Zaswiadczenie odbiera sig osobiscie, pok.139,

3) Zaswiadczenie wydawane jest jedynie po okazaniu dowodu oplaty.

OPLATY:

Oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17,00 zl. ( stownie: siedemnascie
ztotych 00/100)

Optlate mozna wnies¢

- bezgotéwkowo na rachunek Urzgdu Migjskiego w Kluczborku nr rachunku 55 1240
1662 1111 0000 2655 9410

- gotéwkowo, w kasie usytuowanej w budynku Urzedu Miejskiego w Kluczborku przy

ulicy Katowickiej 1 ( pokoj: 056 )

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni

TRYB ODWOLAWCZY:

Odmowa wydania za$wiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadane] przez osobe
ubiegajacy sie o nie nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Zazalenic wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Opolu za
posrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka. Zazalenie wnosi si¢ w terminie 7 dni od

dnia doreczenia postanowienia stronie.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017r. poz. 1257),

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1827
z pdzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2017r.,, poz. 1332

Z pozn. zm.).

WZOR WNIOSKU:

w zalgczeniu

UWAGI DODATKOWE:

1) Zaswiadczenic stanowi zatacznik wymagany do zgloszenia zmiany sposobu

uzytkowania obiektu budowlanego Iub jego czedci, skladanego do organu




administracji architektoniczno-budowlanej, albo w celu przedlozenia organowi

nadzoru budowlanego, prowadzacemu postgpowanie legalizacyjne,

2) Godziny otwarcia Kasy Urzedu Migjskiego w Kluczborku: poniedziatek od godz.
8% do godz. 14%, wiorek-piatek od godz. 8'* do godz. 14%

Wersja: 2 30.01.2018r.
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