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w sprawie: ustalenia numeru porzgdkowego dla budynku
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INFORMACJE:

I ETAP - zlozenie wniosku o ustalenie numeru porzagdkowego lub wydanie
zaswiadczenia o numerze porzadkowym:

Whiosek o ustalenie numeru porzadkowego sklada si¢ na odpowiednim druku ( zalgcznik nr 1 ):

1) osobiscie w Punkcie kancelaryjnym Urz¢du Miejskiego ( pokéj 133 ),
2) droga pocztowg wiasciciel budynku lub inny podmiot , ktéry wykaze interes prawny lub
obowigzek dotyczacy administracyjnego ustalenia numeru porzadkowego.

Do wniosku o ustalenie numeru porzadkowego dla budynku zatgcznikiem moze by¢ kopia mapy:
zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10000
lub kopia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym sklada si¢ na odpowiednim druku (
zalgeznik nr 2 )

1) osobiscie w Punkcie kancelaryjnym Urzg¢du Miejskiego ( pokdj 133 ),
2) droga pocztowg wiasciciel budynku lub inny podmiot, ktéry wykaze interes prawny.

Do wniosku o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym zalgcznikiem jest potwierdzenie
dokonania optaty skarbowej — 17 zt.

II ETAP - odbiér zawiadomienia o ustaleniu numeru porzgdkowego lub
zaSwiadczenia 0o numerze porzagdkowym:

Zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego lub zaswiadczenie o numerze porzadkowym
odbiera wiasciciel budynku osobiscie w siedzibie Urzedu Migjskiego w Kluczborku , Referat
Geodezji i Gospodarki Gruntami ( pokéj 140 ) w terminie 7 dni od daty ich wystawienia o czym
wnioskodawca zostaje powiadomiony telefonicznie lub dokumenty te zostaja przestane na adres
pocztowy podany we wniosku.




OPLATY:

Optata skarbowa:
1) wniosek o ustalenie numeru porzadkowego — nie podlega oplacie,

2) wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym — 17 z. ( stownie siedemnascie
zlotych).

Oplat¢ mozna wnies¢:

- bezgotéwkowo na rachunek Urz¢du Miejskiego w Kluczborku nr rachunku 55 1240 1662 1111
0000 2655 9410

- gotowkowo, w kasie usytuowanej w budynku Urzedu Miejskiego w Kluczborku przy ulicy
Katowickiej 1 ( pokdj : 056 ).

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

30 dni od daty zlozenia wniosku o ustalenie numeru porzgdkowego, 14 dni od daty ztoZenia wniosku
o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym.

TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguje.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne — tekst jednolity ( Dz.U.
22020 r. poz. 276 z pdzn. zm. ).

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 roku w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow ( Dz. U. z 2012 r. poz. 125).

3) Ustawa z dnia 4 marca 2010 roku o infrastrukturze informacji przestrzennej ( Dz. U. z 2020
r., poz. 177 z pbézn. zm. ).

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego — tekst
jednolity ( Dz. U. 2 2020 r. poz. 256 z p6ézn. zm. ).

5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej — tekst jednolity ( Dz. U.z 2019 r. poz.
1000 z pézn. zm. ).

WZOR WNIOSKU:

1)  Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego ( zatgcznik nr 1),
2)  Whniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym ( zatgcznik nr 2 ).

UWAGI DODATKOWE::

1) W przypadku braku wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupelnienia i ztozenia w terminie 7 dni ( w pokoju 140 — I pigtro ).

2) Numer porzadkowy ustala si¢ dla budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkow
przeznaczonych do stalego lub czasowego przebywania ludzi w tym w szczegdlnosei
budynkéw: biurowych, ogdlnodostgpnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury
fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do
dziatalnosci gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do
wybudowania.

3) Ustalenie numeru porzadkowego dla budynku zobowigzuje wihsciciela do umieszczenia w
widocznym miejscu, na écianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym ( podana
powinna by¢ tez nazwa ulicy lub placu )} w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia
o ustaleniu numeru, W przypadku gdy budynek potozony jest w glebi nieruchomosci, tabliczke
umieszceza sig¢ tez na ogrodzeniu,

4) Opfate mozna wnie$¢ bezgotéwkowo na rachunek Urzgdu Miejskiego w Kluezborku nr
rachunku 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410
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