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INFORMACJE:

I ETAP - Zlozenie wniosku o podzial nieruchomosci:
Whiosek o podzial nieruchomosci sklada sie:

1) w Punkcie kancelaryjnym Urzgdu Miejskiego ( pokdj 133 ),
2) drogg pocztowyg wszyscy wspolwlasciciele lub wspdluzytkownicy wieczysci lub ich
pelnomocnik na odpowiednim druku ( zatgeznik nr 1,2 lub 3 ).

Do wniosku o podziat nieruchomosci zatacznikami sa ( oryginaly ):

1) dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci ( akt wlasnosci ziemi lub odpis z ksiggi
wieczystej - oryginaly), w szczegolnosci o§wiadczenie przedstawiajace aktualny stan wpisow
w ksigdze wieczystej zalozonej dla nieruchomosci objgtej wnioskiem,

2) wypis z katastru nieruchomo$ci i kopia mapy Katastralnej obejmujaca nieruchomosé
podlegajaca podziatowi,

3) decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania dla terenu podlegajacego podziatowi,
jezeli byta wydana przed dniem zlozenia wniosku o podzial, obowigzujaca w dniu ztozenia
whiosku,

4) pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podzial nieruchomosci , jesli
nieruchomo$¢ podlegajaca podziatlowi wpisana jest do rejestru zabytkow,

5) wstepny projekt podziatu nieruchomosci ( po 1 egzemplarzu dlakazdej ze stron postgpowania,
2 egzemplarze dla organu podzialowego oraz 1 egzemplarz dla geodety do operatu ),

6) dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa.
I1 ETAP — Wydanie postanowienia o zgodno$ci proponowanego podzialu z zapisami

miejscowego planu lub z zapisami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu lub postanowienia o braku sprzecznosci z przepisami odr¢bnymi :




1) Po zlozeniu wniosku o podziat nieruchomosci organ sprawdza kompletnos¢ dokumentow oraz
dokonuje analizy pod katem wydania stosownego postanowienia.

2) Po przeprowadzeniu stosownej analizy Burmistrz Miasta Kluczborka wydaje postanowienie
o zgodnosci proponowanego podziatu z zapisami miejscowego planu lub postanowienie o
zgodnosci proponowanego podziatu z zapisami wydanej dla tego terenu decyzji o warunkach
zabudowy obowigzujgcej na dzien ztozenia wniosku o podzial lub tez postanowienie o braku
sprzecznosci z przepisami odrebnymi dla proponowanego podziatu.

3) Wydane postanowienie zostaje przestane poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
wszystkich stron postgpowania o podziat przedmiotowej nieruchomosci.

III ETAP - Wydanie decyzji administracyjnej zatwierdzajgcej podzial nieruchomosci:

Po wydaniu postanowienia opiniujacego pozytywnie wstepny projekt podziatu i nadaniu mu
klauzuli ostatecznosci wniosek nalezy uzupetnic o:

1) protokét przyjecia granic nieruchomoscei,
2) wykaz zmian gruntowych,

3) wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne
niz w ksigdze wieczystej,

4) mape z projektem podziatu wykonang przez geodete uprawnionego ( po 1 egzemplarzu dla
kazdej ze stron postepowania oraz po 1 egzemplarzu dla Sadu Rejonowego w Kluczborku
Wydziatu Ksiag Wieczystych, Starostwa Powiatowego w Kluczborku, Wydziatl Geodezji,
Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami, geodety uprawnionego
przeprowadzajacego podziat ( do operatu ) oraz dla organu podziatowego ).

Po uzupehieniu wniosku Burmistrz Miasta Kluczborka wydaje decyzjg zatwierdzajaca podziat
nieruchomosci.

Decyzja zatwierdzajgca podzial nieruchomosci zostaje przeslana poczta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do wszystkich stron postgpowania podzialowego.

OPLATY:

Nie podlega optlacie skarbowe;j.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1) Zaopiniowanie podziatu nieruchomoéci z wyjatkiem podziatléw o ktérych mowa w art. 95
ustawy o gospodarce nieruchomosciami nastgpuje w formie postanowienia wydanego w
terminie 30 dni od daty zlozenia kompletu dokumentow prawem wymaganych.

2) Po nadaniu klauzuli ostateczno$ci postanowieniu pozytywnie opiniujgcemu podziat
nieruchomosci i ztozeniu do organu kompletu dokumentdw, a takze w wypadkach, gdy
postanowienie nie jest wymagane, decyzja administracyjna zatwierdzajaca podzial
nieruchomosci zostanie wydana w terminie 30 dni od daty wpltywu kompletu dokumentow.

3) Zgodnie z art. 96 ust. l1a ustawy o gospodarce nieruchomosciami, decyzje zatwierdzajaca
podzial nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw, wydaje sie po uzyskaniu uprzednio
pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat tej nieruchomosci.

TRYB ODWOLAWCZY:

1) Od wydanego postanowienia opiniujgcego zaproponowany podziat stuzy stronom zazalenie
do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Opolu za posrednictwem Burmistrza
Miasta Kluczborka w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.

2) Od wydanej decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosei stuzy stronom odwolanie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Opolu za po$rednictwem Burmistrza Miasta
Kluczborka wniesione w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomogciami ( Dz.U. z 2020 r. poz.
65 z pozn. zm. ).




2)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podzialéw nieruchomoséci (Dz.U. z 2004 r. Nr 268, poz. 2663).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego — tekst
__Jjednolity (Dz. U. 22020 r. poz. 256 z pozn. zm, ).
WZOR WNIOSKU:
1)  Whiosek o podziat nieruchomosei ( zatgeznikinr 1,2,3 ).
2) Oswiadczenie przedstawiajace aktualny stan wpisoéw w ksiedze wieczystej zatozonej dla

nieruchomosci objetej wnioskiem ( zatacznik nr 4 ).

UWAGI DODATKOWE:

1

2)

3)

4)

W przypadku braku wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia i zlozenia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania, nieusunigcie brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. ( w pokoju 140 - I pigtro ).

W przypadku skladania odpiséw, wypisow lub kserokopii dokumentéw, powinny one w

cato$ci zostaé poswiadczone za ich zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku:

a) dokonywania podziatéw nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 2a (podziat
terenéw przeznaczonych w planach miejscowych na cele rolne i lesne, a w przypadku
braku planu miejscowego wykorzystywanych na cele rolne i lesne, powodujacy
wydzielenie dziatek gruntu o powierzchni mniejszej niz 0,3000 ha) oraz dokonywanych
na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (podzial niezaleznie od
ustalen planu miejscowego) we wniosku nalezy wskaza¢ cel dokonania podziatu
nieruchomosci,

b) gdy podzial nieruchomosci ma nastgpi¢ na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce
nieruchomogciami i postanowienie opiniujgce nie jest wymagane, do wniosku o podzial
nalezy dotaczy¢ dokumenty, o ktorych mowa w ETAP I pkt 2 niniejszej informacji za
wyjatkiem wstepnego projektu podziatu,

Z wnioskiem o pozwolenie na dokonanie podziatu zabytku nieruchomego, wpisanego do

rejestru zabytkéw, winien wystegpowaé do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow

whadeiciel lub wieczysty uzytkownik dzielonej nieruchomosci, badz ich pelnomocnicy,
zgodnie z art, 36 ust. 1 pkt 8 oraz art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282 ).
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